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Universitemizin birimlerinin ihtiyaglarimin karsilanarak egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamayarak iiniversitenin‘
. gelisimine katkida bulunmak. Bu siireg, 4734 sayih Kamu Thale Kanunu’nun 22. maddesi kapsaminda
PROSESIN AMACI . _ . . . - .
gerceklestirilen dogrudan temin iglemlerinin usul ve esaslarini belirlemek, siirecin etkin, seffaf ve mevzuata uygun
yiiriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmigtir.
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlhig1 tarafindan yiiriitiilen tiim dogrudan temin alimlarini kapsar. (Mal, hizmet ve
KAPSAMI vb isleri dahil)
ihtiya¢ biriminden gelen talep yazisi veya satin alma Universitemiz ve bagh birimlerinin
talep formu, taleplerinin karsilanmast
Yaklasik maliyet hesap cetveli satin alinan mal veya hizme&in temini
Piyasa fiyat arastirmasi teklifleri (en az 3 teklif) Onayh satin a_l ma dosyas (tiim
. o belgeleriyle birlikte)
o . Qnay belgesi (harcama yetkilisi tarafindan Odeme emri belgesi
GIRDILERI imzalanmis) CIKTILARI Gergeklesen harcama kayitlari
Biitge 6denegi bilgisi Raporlama ve istatistik verileri (dogrudan
Teknik sartname veya ihtiyag tanimi temin iglemleri listesi)
Mevzuat ve i¢ yonergeler (4734 sayili Kanun, 4735 Denetim i¢in hazir belge
sayil1 Sozlesme Kanunu, kurum i¢i satin alma
yonergesi)
4734 sayih Kamu Ihale Kanunu CALISMA ALTYAPI
4735 sayii Kamu Thale ORTAMI Harcamada gereken evraklarin hazirlanmasi igin
Sozlesmeleri Kanunu Belgelerin bilgisayar, yazici
Kamu Ihale Genel Tebligi igiivenli  sekilde Elektronik Belge Y6netim Sistemi (EBYS)
Ilgili diger mevzuat hiikiimler saklanabilecegi, | Kamu Ihale Kurumu (KIK) platformu
KAYNAKLAR D%)grudangtemin onay belgesi erisim ¢ Kurum i¢i satin alma (ya21|1)n[1)1
Yaklagik maliyet cetveli yetkilerinin E-posta ve dijital imza altyapisi
Teklif formlari tammlandigi bi E.Imid
Fatura ve 6deme belgeleri ofis ortami.
Muayene kabul tutanaklar
Satin alma birimi: Siirecin Mevzuat ve yasal diizenlemeler: Kamu lhale Kanunu
yiiriitilmesinden sorumlu ve ilgili yonetmelikler siirecin ¢ergevesini belirler.
birimdir; ig yiiki, slire¢ yonetimi Biit¢e ve mali kaynaklar: Kurumun yillik biitcesi ve
ve belge diizeni dogrudan 6denek durumu, dogrudan temin limitlerini ve
etkilenir. uygulanabilirligini etkiler.
Muhasebe birimi: Odeme Piyasa kosullari: Mal ve hizmet fiyatlarindaki
belgeleri, fatura ve harcama degisimler, tedarik¢i bulunabilirligi siireci etkiler.
belgeleri iizerinden mali islemleri i¢ kontrol sistemi: i¢ denetim ve kontrol
yiiriitir. mekanizmalari, siirecin nasil yliriitiilecegini
Tedarikgiler (yiikleniciler): sekillendirir.
] o Dogrudan temin yontemiyle is veya ETKILENDIGI Ust yonetim kararlart: Oncelikli ihtiyaglar, harcama
ETKILEDIGI PROSES mal temin eden firmalar, siirecten PROSES politikalar1 ve stratejik planlar siirecin yoniinii belirler.
ekonomik olarak etkilenir.
Kurum i¢i kullanict birimleri:
Ihtiyag duyduklari mal veya
hizmetin temin siiresi ve kalitesi
agisindan etkilenirler.
Denetim birimleri: Siirecin
mevzuata uygunlugunu denetler,
dolayistyla dogrudan temin
uygulamalar1 denetim
faaliyetlerini etkiler.
PERFORMANS Mevzuata Uygunluk Orani, , Risk ve Uyum Kriterleri
KRITERLERI .. . .
Siireg¢ Performans Kriterleri
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KONTROL KRIiTERLERIi

Ihtiyacin dogrudan temin usuliine uygun olup olmadig1 ,

Yaklasik maliyet , piyasa arastirmasi

Biitce tertibi ve 6denek durumu,.

En az ii¢ firmadan fiyat teklifi alinmasi , (uygunluk durumuna gore).
Tekliflerin tarih, imza ve kase kontrolii

Tekliflerin yaklagik maliyetle uyumu

Mevzuat Kontrolil

Mal veya hizmetin teknik sartlara uygunlugu.

Teslim siiresi, 6deme kosullar1 ve garanti sartlari

Teslim edilen tiriin/hizmetin teknik sartnameye uygunlugu

Mal veya hizmetin teslimi sonras: muayene ve kabul komisyonu tarafindan kontrol yapilir.

GOZ. GECiRME
PERiYODU

PROSES
HEDEFI

i¢ kontrol sistemi, satin alma
politikalar: ve mevzuat
gerekliliklerine gore belirlenir.Yilda
en az (1) bir kez (genellikle mali y1l
sonunda)

Gozden Gecirme Kapsami:
Dogrudan temin limitlerinin
uygunlugu

Piyasa fiyat arastirmalarinin
dogrulugu

Onay belgeleri, sozlesmeler ve
6deme evraklarinin tamhgi

Siire¢ kayitlarinmin argivlenmesi ve
erigilebilirligi

diizenli olarak egitilmesi.

Mevzuata Uygunluk Biitce Uygunlugu Seffaflik ve
izlenebilirlik:Her islem adiminin kayit altia alinmast,
dijital ortamda izlenebilir hale getirilmesiSiireg
boyunca kontrol noktalarinin belirlenmesi, hatali veya
eksik islemlerin 6nlenmesi.Personel
Yetkinligi:Dogrudan temin siirecinde gorev alan
personelin mevzuat, etik ve siire¢ yonetimi konularinda

PROSES SORUMLUSU

Daire Bagkani, KY'S Temsilcisi, Sube Miidiirleri

SORUMLU

PROSES AKIS PLANI

KONTROL
KRITERLERI

Satin alma birimi
Birim Personeli

Ihtiyacin Belirlenmesi
Talep eden birim, ihtiya¢ duyulan mal veya hizmeti belirler.
Teknik sartname veya is tanimi hazirlanir. Birimlerden gelen talep yazilari ulagir. Mal, hizmet ya da

Talep yazilari

Sube Miidiirii bakim-onarim, depoda bulunma durumlarma gore ilgili birime ydnlendirilir. (Mal ve Hizmet:
Satinalma, Bakim-Onarim: Idari Isler, Depoda ise Tasinir Kayit Kontrol)
Sube .
Miidiirii/Gergeklest Piyasa Arastirmasi
frme G(?rthSI En az ii¢ firmadan fiyat teklifi alinir (uygun durumlarda daha az olabilir). Proforma Faturalar
Daire . . . T .
Teklifler yazili veya elektronik ortamda toplanir.Gergeklestirme gorevlisinin teklifi harcama
Bagkani/Harcama e . L L . L2
Yetkilisi yetkilisinin onay1 ile yaklasik maliyeti tespit i¢in personel gorevlendirilir.

Birim Personeli

Yaklagik maliyet tespit edilerek 6denekler kontrol edilir ve yaklasik maliyetin tutar1 dogrultusunda
alima karar verilerek olur i¢in Harcama Talimati hazirlanir ve olura sunulur.

Harcama Talimati

Birim Personeli
Sube Miidiirii
Daire
Bagkani/Harcama
Yetkilisi

Uygun Teklifin Secilmesi

Fiyat, kalite, teslim siiresi gibi kriterler degerlendirilir.

En uygun teklif belirlenir ve gerekgesiyle birlikte tutanak altina alinir

Onay Siireci

Dogrudan temin onay belgesi hazirlanir.

Harcama yetkilisinin onay1r alinir..Olur alindiktan sonra ise piyasadan teklif toplamak igin teklif
formu hazirlanir ve gonderilir. Piyasadan teklifler toplandiktan sonra piyasa fiyat aragtirma tutanagi
hazirlanir ve lizerinde kalan istekliye mal/ hizmet yapilmasina dair bilgi verilir.

Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanagi

Daire Bagkani

Sozlesme / Siparis Asamasi

Gerekli durumlarda s6zlesme diizenlenir.

Kiigiik alimlarda siparis formu veya fatura yeterli olabilir. Eger mal/hizmet siireli olacak ise sdzlesme
imzalanir. S6zlesme iimzalanmayacak ise direkt siparis verilerek mal/hizmetin yerine getirilmesi
istenir.

Mal/Hizmet
Sozlesmesi

Memur

Mal / Hizmet Teslimi ve Kontrolii

Teslim alinan mal veya hizmet, teknik sartnameye uygunluk agisindan kontrol edilir.

Muayene ve kabul tutanagi diizenlenir.

Mal/hizmet yapildiktan sonra fatura kesilir ve sonrasinda muayene kabul diizenlenerek imzalanir.
Daha sonra da mal ise ambara kayit i¢in Tasinir Kayit Kontrol Servisine gonderilir.

Fatura, Muayene
Kabul Tutanagi
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Odeme islemleri
Fatura, onay belgesi, teklif tutanaklar1 ve kabul tutanagi 6deme evrakina eklenir.

Memur Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi imzalari tamamlanir. ) TIF, Odeme Emri
Daire Baskani Odeme, muhasebe birimi tarafindan gergeklestirilir. Taginir Kayit Kontrol Servisinden mal i¢in TIF Belgesi
hazirlanarak ilgili birimlere gelerek 6deme emri belgesi hazirlanir ve harcama yetkilisinin onayina
sunulur.
Daire Baskan: Odeme emri belgesi ve ekleri mevzuata uygun ise imzalanir ve ddeme birimi olan Strateji Geligtirme Odeme Dosyast

Daire Bagkanligina gonderilir.

RiISKLER

Planlama ve ihtiyac Belirleme Asamasi Riskleri

Ihtiyacin dogru tanimlanmamasi veya gereksiz alim yapilmasi

Ayni ihtiyag i¢in birden fazla dogrudan temin yapilmasi (limit asimi riski)
Piyasa Arastirmasi ve Fiyat Tespiti Riskleri

Piyasa aragtirmasinin yetersiz veya tarafli yapilmasi

Gergek piyasa fiyatlarinin yansitilmamasi

Tek tedarik¢iden fiyat alinarak rekabetin engellenmesi

Tedarikgi Secimi Riskleri

Belirli firmalara avantaj saglanmasi (etik risk)

Tedarik¢inin yeterlilik ve giivenilirlik kriterlerinin g6z ard: edilmesi
Ayni tedarikciden siirekli alim yapilarak bagimlilik olugsmasi
Sozlesme ve Onay Siireci Riskleri

Sozlesme sartlarinin eksik veya hatali diizenlenmesi

Yetkisiz kisiler tarafindan onay verilmesi

Belgelerin eksik veya usule aykir1 hazirlanmasi

Mal/Hizmet Teslimi ve Kontrol Riskleri

Teslim edilen mal veya hizmetin teknik sartlara uymamasi
Muayene ve kabul iglemlerinin yiizeysel yapilmasi

Teslim sonrasi1 garanti ve bakim siireglerinin takip edilmemesi
(Odeme ve Muhasebe Riskleri

Usulsiiz veya hatali 6deme yapilmast

Belgelerin eksikligi nedeniyle mali denetimlerde sorun yaganmast
Odemelerin zamaninda yapilmamasi sonucu tedarikgiyle anlasmazliklar

FIRSATLAR

Zaman Tasarrufu

Ihale siireglerine gore ok daha kisa siirede alim yapilabilir.

Acil ihtiyaglarin hizli kargilanmasi, operasyonel siirekliligi saglar.
Maliyet Avantaji

Piyasa arasgtirmasiyla dogrudan fiyat karsilagtirmasi yapilabilir.
Gereksiz biirokratik maliyetler ortadan kalkar.

Esneklik

Ihtiyacin niteligine gore tedarikgi secimi daha dzgiirdiir.

Kiigiik 6l¢ekli alimlarda hizli karar alma imkani1 sunar.

Yerel Ekonomiyi Destekleme

Yerel tedarikgilerden alim yapilarak bolgesel kalkinmaya katki saglanabilir.
Kiigiik igletmelerin kamu alimlarina erigimi kolaylasir.

i¢ Kontrol ve Seffafik Firsatlari

Siireg dijitallestirildiginde izlenebilirlik artar.

Standart formlar ve kontrol listeleriyle hata orani diiger.

Performans ve Kalite Yonetimi

Tedarik¢i performans verileri toplanarak gelecekteki alimlarda referans olusturur.
Kalite odakli segimlerle uzun vadeli is birlikleri kurulabilir.
Dijitallesme ve Otomasyon Potansiyeli

Elektronik belge yonetimi ve e-imza entegrasyonu siirecleri hizlandirir.
Otomatik onay mekanizmalariyla insan hatasi minimize edilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

i¢ kontrol Birimi idari ve Mali isler Daire Baskam




